
 نموذج رسالة خبرة عمل 

 ــركة…………:شســــم الـا

 إلى الأشخاص الذين يهمهم الأمر  

 لكم مؤسسة...... شهادة الخبرة الخاصة بالأستاذ.......  تُقدم

 ة في وظيفة....... حيث إنه استطاع الالتحاق بصفوف العمل داخل الشرك

وعلى مدار الفترة التي كان يعمل بها داخل المؤسسة استطاع أن يبدي نجاح كبير 

وملحوظ وكان نموذج للشخص المجتهد والمخلص في العمل والملتزم به، وقد بدأ  

العمل في الشركة من بداية عام......، وحتى عام........ وقد تم تقديم هذه الشهادة  

 غبة الموظفة دون أي مسؤولية من الشركة.الخاصة بناء على ر

 إمضاء المدير وختم الشركة........ 

 ما فائدة شهادة الخبرة؟

تعد شهادة الخبرة واحدة من أهم الوثائق المهنية التي يمكن أن يتم امتلاكها من قبل  

 الأفراد وهذا لأنها تلعب دور مهم في مختلف جوانب الحياة ومنها:

 الحصول على وظيفةزيادة فرصة   -1

تعد الشهادة دليل رسمي على كفاءة الموظف وأحقيته في الحصول على الوظيفة  

والجدير بالذكر أنها يتم إعطائها من صاحب العمل الثقة في قدرات المتقدم ما يزيد  

 من فرص قبوله في الوظيفة المتقدم فيها. 

 البدء في العمل الحر  -2

يرة مع العملاء وهو ما يمكن أن يكون تحدي كبير  يحتاج العمل الحر إلى بناء ثقة كب 

للمبتدئين وفي هذه الحالة تأتي أهمية شهادة الخبرة إذ تعمل على تعزيز الثقة بين  

 العملاء ومعرفة قدرة الموظف المهنية على تحقيق إنجازات.

 الحصول على درجة علمية متعلقة بالمجال المهني  -3

م دليل فعلي على الخبرة المهنية والجدير أيضا  بعض البرامج الأكاديمية تتطلب تقدي

بالذكر أن امتلاك شهادة يثبت الكفاءة والمعرفة التي يمتلكها الشخص في المجال ما 



يمكنه من الالتحاق بالبرامج الدراسية المناسبة في عمليات تطوير المهارة وزيادة 

 المعرفة.

 المنح الدراسية  -4

لية تنافسية صعبة وفي الغالب ما تكون خبرة  يعد الحصول على المنح الدراسية عم

الشخص العالم أمر حاسم في القبول لهذا إرفاق شهادة الخبرة مع طلب المنحة قد 

يزيد من فرص قبول الطلب إذ يظهر هذا أنه شخص جدير وعلى درجة عالية من 

 الكفاءة.

 دعم السيرة الذاتية -5

استخدامها للتقدم من أجل الحصول على تعد السيرة الذاتية الأداة الأساسية التي يتم 

وظيفة والجدير بالمعرفة أن إرفاق الشهادة هو دليل على تعزيز قوة السيرة الذاتية  

 ويجعلها أكثر إقناعا لأصحاب العمل.

 


